Erste Schritte im WOM

Mit dieser Anleitung kdnnen Sie
nachvollziehen, wie die grundlegende
Bedienung des WOM lauft.



Eckdaten der WOM:

Einfache Vereins- bzw. Mitgliederverwaltung im Internet
Einfacher Login Uber den Browser per Verbandsnummer und Passwort
Keine Installation notwendig

Die Sicherheit der Daten wird durch unsere Sicherheitsrichtlinien gewahrleistet
http://commusic.de/dokumente/sicherheitsaspekte.pdf

Die Nutzung ist auf jedem internetfahigen Gerat moglich (PC, Smartphone, Tablet)
Die Erstellung der Meldung an den lbergeordneten Verband wird automatisch durchgefiihrt
Die WOM wird standig kontrolliert und auf dem aktuellsten Stand gehalten

Der Support der WOM wird durch den Verband durchgefiihrt.


http://commusic.de/dokumente/sicherheitsaspekte.pdf

Die WOM erreichen Sie unter www.cmwom.de. Geben Sie ihre Verbandsnummer und Ihr Passwort und klicken

dann auf ,,Anmelden”.
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| LoginWOMform ® \_+

(' & ComMusic - Frank Wieczorek e.K. (DE) | https://www.cmportal06.de/cgi-bin/CMWOMLogin.dll/

WebOrientierte Mitgliederverwaltung
Anmeldung am ComMusic-Sicherheitsserver

Verbandsnummer (112344007 [C] Merken
Passwort ssssssssss [ merken

Anmelden ] l Passwort anfordern/vergessen ]

Das Speichern der Anmeldeinformationen ist nur
moglich, wenn Sie das Setzen von Cookies in Threm
Browser erlaubt haben.

Schalten Sie die Schalter '"Merken' niemals auf
offentlich zugdnglichen Computern ein!

Ein Service der Firma ComMusic

c Q, Suchen



http://www.cmwom.de/

Nach der Anmeldung sehen Sie auf der linken Seite das Navigationsmenu. Hier kdnnen Sie die einzelnen
Verwaltungen offnen.
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(- @ ComMusic - Frank Wieczorek e.K. (DE) | https://www.cmportal06.de/cgi-bin/V2016/CMWOM20: [ Q, Suchen ﬁ’ E 2 3 @ < @ 7 O =

» Mein Verein
» Personen

+ Einstellungen
+ Meldung

v Datendbernahme

v Hilfe / Impressum
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Gehen Sie als erstes in ,,Mein Verein“ auf ,Anschrift“ und tragen hier lhre korrekte Anschrift ein

| ComMlusic WOM
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(' & ComMusic - Frank Wieczorek e.K. (DE) | https://www.cmportal06.de/cgi- bin/V2016/CMWOM20: c

~* Mein Verein

l

Kommunikation
Statistik
Logo

Auswertungen

» Meldung Land
Internetadresse http:/fwww.beispielmusikverein-jena.de
Vereinsart Brass-Band

» Hilfe / Impressum

Verbandsnummer 11234007

Verein Beispielmusikverein Jena eV,
Kurzname EMV Jena

Vereinsort lena

Anrede Titel Herrmn [=
Vorname Name Peter Silie
Strafe / Postfach Gartenstr. 2

Postleitzahl - ort (&) 07747 [=| Jena

Beispiel
Logo

"B U3 a4 S 0
Grindungsdatum 01.01.1980

gemeinnitzig bis
Freistellungsbescheid Kapitalertrage bis

[~|

Rechtsform
[C] Vereinsheim
[C] Ferderverein bzw GbR vorhanden
Bankverbindung fiir die Verbandsmeldung
Zahlungsart Lastschrift / Gutschrift (SEPA)
Inhaber
BIC SOLADESIDEF
IBAN DET9345672901234567830

m




Nun gehen Sie auf Kommunikation, um die korrekten Kontaktdaten fir Ihren Verein zu hinterlegen.

| ComMusic WOM
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» Hilfe / Impressum

(' @ ComMusic - Frank Wieczorek e.K. (DE) | https://www.cmportal06.de/cgi-bin/V2016/CMWOM20: G || Q suchen ﬁ’ B 9 3 & 4 @' O =
[ << ] SchlicBen Abmelden
Anschrift
Verbandsnummer 11234A007
Verein Beispielmusikverein Jena eV,
Internetadresse http:/fwww.beispielmusikverein-jena.de -
Logo .
Telefonnummern und E-Mail-Adressen
Auswertungen Telefon [ E Weitergabe Bemerkung
» Personen 03641/556677 privat Telefon gesamter Verband nicht nach 22.co Uhr
petersilie@gmyx.de privat E-Mail gesamter Verband

Sie kdnnen die E-Mail-Adressen der Funktionstrager aus der obigen Tabelle oder von den Personen des Vereins auswahlen.

Die Anschlussart muss 'E-Mail' enthalten und bei den Personen muss die Weitergabe "gesamter Verband", "6ffentlich” oder "web-Seite” sein.
E-Mail-Adresse 1. Vorsitzender
E-Mail-Adresse EDV-Beauftragter webmaster@beispielverein-jena.de
E-Mail-Adresse Dirigent
E-Mail-Adresse Jugendleiter

vorsitzender@beispielverein-jena.de 3

E
dirigent@beispielverein-jena.de 3
jugend@beispielverein-jena.de 3

Hinweis: Bei der Adressmeldung an den Verband wird nur die erste Telefonnummer einer Anschlussart und alle E-Mail Adressen Ubermittelt.

m




ImUsic
In der Statistik konnen Sie, nachdem Sie ihre kompletten Mitglieder erfasst haben, Ihre Mitgliederzahlen

berechnen lassen. Klicken Sie dazu auf den Schalter ,Berechnen”
~ _ ==

| ComMlusic WOM » \_+

(- @ ComMusic - Frank Wieczorek e.K. (DE) | https://www.cmportal06.de/cgi-bin/V2016/CMWOM20: [ Q, Suchen ﬁ’ E 2 3 @ < @ 7 D =
[ << ] SchlicBen Abmelden
Mein Verein

Anschrift

Kommunikation Stand 15.12.2015 Kt
Aktive Mitglieder 12 davon Ehrenmitglieder 2 Lo
Férdernde Mitgl. 5

Loga Lo
Ehrenmitglieder 1 davon firdernd 0

Auswertungen
Mitglieder gesamt 18 a

Einstellungen

Anzahl Orchester 4 a
mannlich  weiblich  gesamt
0 0 0

Statistik Altive unter18

9 3 12

Gesamt

» Hilfe / Impressum

Durchschnittsalter aktive Mitglieder: 47 D . . .

wntes 10 10 bis < 18 18 bis < 27 EP)
Variable Beitrage
GEMA 8 normal [=|  GEMA Pfiichtige 12 Variable Statistik minnlich weiblich gesamt
Versicherung V-A E| Beitragsfreie 0 E\
Aktive versichert 12 E\
zusétzlich Versicherte 0 E\

Anzahl Zeitungen 0 E\




Offnen Sie unter , Auswertungen” schnell und einfach grundlegende Listen zu Ihren Mitgliedern.

.:.Elg

e cmportal.de

3 || Q suchen

+ Mein Verein
Anschrift
Kommunikation

Statistik

Logo

» Meldung

B 9 3 #@

S-

VIWW.C c

Q suchen

Automatischer Zoom

1B.07.2015 Saite: 1

Beispielmusikverein Jena e.V.
Anschriften der Personen Aktive, Fardernde, VIF, T
If. Nr. [Nummer Strake PLZ [Ort
1 71|Hem Timo|Beil Anschluss-Allee 12| 07740 Jenz
2 5[Frau Elen  |Bogen Baingtr. 12 07747 | Jena
3 16|Herm Gunter _|Burtt [Aem Friedhod 23 07747 |Jena
4 7|Hem Sindy | Clozse-\Viertich |Kachstr. £ 07747 | Jena
5 4[Herm Theo  |Doranth Dufistr. 22 07747 | Jena
] &Hem Emst  |Haft Frakeiersir. 07747 | Jena
7 20|Frau Greta |Han Stalstr. 144 07743 | Jena
8 2[Herm Dirk Linke Haustirstr. 12 07747 | Jena
] 18|Frau Amne |Mone Blumenstr. & 07747 | Jena
0 14|Frau Fia Nafonz Franz-Liszt-5r. 110 | 07748 | Jena
[0 10|Herm Egon |Olsen (Alle=23 | 22600 | Hjoming
12 13|Hem i Owimay | Praper i 14 07745 | Jena
13 10| Fréukin iathe  |Ring Senvicestrale 88 | 07747 | Jena
1 B|Frau Gits |Ristn (An der Saite 7 07747 | Jena |
15 12| Fréuksin Fatrn_|Sile Gartenstr. 19 07747 | Jena
[ 1| Famiie Peter |Sile. Gartenstr. 2 07747 [ Jena
[ 11|Herm Falix Gartenztr. 1 07747 | Jena
[} 3[Herm Feter  |Sdien Garterstr. 2 07747 | Jena
i 6|Herm Sepp  |Thame 7 07743 | Jena
20 17| Frau Moni|Thor Schaltstr. B 07743 | Jena
21 o[Herm FReiner | Unsinn isai 307747 Jena

m




Um neue Mitglieder anzulegen, gehen Sie auf ,Personen” und ,Eintrittsassistent”. Hier fillen Sie nun die

notwendigen Felder fir das Mitglied aus. Um eine Rufnummer oder E-Mail-Adresse einzutragen, klicken Sie auf
den Schalter ,+"“

-
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| ComMusic WOM x \_+
(' @ ComMusic - Frank Wieczorek e.K. [DE) | https://www.cmportal0d.de/cgi-bin/V2016/CMWOM20: c Q Suchen ﬁ E + H 4 @ v O =
@ [ iomaen ]
T aktiv seit
* Personen Boiedegiitcs Herm [/ 2f__ P 01122015
orname - Name Max uster oraemdse
Anschrift straBe / Postfach Musterweg 1 Geburtsdatum 29.05.1986
Kommunikation Land - PLZ - Ort 07743 El Jena E‘ Geschlecht Mannlich E|
Status / Funktionen Vereinsbereich bei aktivien Mitgliedern eintragen
Mitgliedszeiten / Ehrungen Wereinsbereich 2 Stammorchester |'
Bereich / Qualifikation [l Instrument bei aktiven Mitgliedern eintragen
; Instrument
ﬁ I Kommunikation: Telefen / E-Mail / Fax
— Telefon / E-Mail = Anschluss Weitergabe Bemerkung
iste

» Einstellungen
» Meldung

» Datendbernahme

+ Hilfe / Impressum

Sartevonﬂ e




L= |5 3
& ComMusic - Frank Wieczorek e.K. (DE) | https://www.cmportaldd.de/cgi-bin/V2016/CMWOM20. + | G * ‘ B + & 4 @' @]

|Dalemaiz hinzufiigen
Telefon / E-Mail max.muster@web.de
Anschluss privat E-Mail E‘

Weitergabe gesamter Verband E|

Bemerkung

@ Speichern | Abbrechen




Wenn alle Daten korrekt hinterlegt sind, klicken Sie auf ,,Mitglied aufnehmen®.
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| ComMusic WOM x\+

€ | & ComMusic - Frank Wieczorek e.K. (DE] | https://www.cmportal0d.de/cgi- bin/V2016/CMWOM20: a || Q Suchen A 9 3 @& 4
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+ Mein Ve

~ Personen
Anschrift
Kommunikation
Status / Funktionen
Mitgliedszeiten / Ehrungen
Bereich / Qualifikation
Bild

Liste
+ Einstellungen
+ Meldung

v Datendbernahme

v Hilfe / Impressum

aktiv seit
Anrede - Titel Herrn [= 2f“ vt s
Vorname - Mame Max uster ardernd sei
StraBe / Postfach Musterweg 1 Geburtsdatum 29051986

Land - PLZ - Ort 07743 [=| [ tena [=/ (@ Geschiecht Mannlich [

Vereinsbereich bei aktivien Mitgliedern eintragen
Vereinsbereich 2 Stammorchester -
[ [nstrument bei aktiven Mitgliedern eintragen

Instrument
Kommunikation: Telefon / E-Mail / Fax
Telefon / E-Mail * Anschluss Weitergal Bemerkung
max.muster@web.de privat E-Mail gesamter Verband

S~
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Ihre Mitglieder konnen Sie Uber die ,,Personen” einsehen. Hier konnen Sie die unterschiedlichsten Daten tber
L»Anschrift”, ,Kommunikation®, ,,Mitgliedszeiten / Ehrungen” und ,Bereich / Qualifikationen” ergénzen.

g . =

Mitgliedszeiten / Ehrungen Postleitzahl - Ort B3 07743 E| Jena E|

(basierend auf dem Ehrungsanspruch)

Bereich / Qualifikation Land

Bild Geburtsdatum 20.05.1986 Geschlecht Mannlich E| 29 Jahre

Eintrittsassistent Geburtsname
» Einstellungen Jahre Monate Tage Rangfolge Instrument Bemerkung
+ Meldung Alktivim Verein 0 0 15
+ Datenibernahme Alktivirn Verband 0 0 15

Fardernde Mitgliedschaft 0 0 0

R Gesamtmitgliedschaft im Verein - 0 0 15

Seite von 0 e »

l m

| ComMusic WOM ® \_+
(' @ ComMusic - Frank Wieczorek e.K. (DE) | https://www.cmportal06.de/cgi-bin/V2016/CMWOM20: c Q, Suchen ﬁ’ E O 3 A& 4 @ T O =
[ << ] SchlieBen Abmelden
G
~ Personen
Mummer 21 Stammblatt
Anrede - Titel Herrn El
Kommunikation Vorname - Name Max Muster
Status / Funktionen Strafe / Postfach Musterweg 11




Uber die ,Einstellungen” kénnen Sie die Vereinsbereiche und Instrumente in lhrem Verein verwalten. Hier kdnnen
Sie auch lhre E-Mail-Adresse und das Passwort andern.
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» Personen

= Einstellungen
Bereiche
Instrumente
Email

Passwort
+ Meldung

v Datendbernahme

v Hilfe / Impressum
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In ,,Meldung” kdnnen Sie sich den letzten Meldungsreport bzw. die Fehlermeldung der letzten Meldung anzeigen

lassen.
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(' & ComMusic - Frank Wieczorek e.K. (DE) | https://www.cmportal04.de/cgi- bin/V2016/CMWOM20:

» Mein Verein

» Personen

+ Einstellungen

~ Meldung

letzter Meldungsreport
Kontrollliste Aktive GEMA frei
Dump der Meldedatei

Fehlermeldung letzte Meldung

v Datendbernahme

v Hilfe / Impressum
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In der ,,Datenlibernahme” kénnen Sie eine ComMusic-Meldungsdatei lhres Vereins einlesen, um einen ersten
Datenbestand im WOM zu erstellen.
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| ComMlusic WOM » \_+

(- @ ComMusic - Frank Wieczorek e.K. (DE) | https://www.cmportal0d.de/cgi-bin/V2016/CMWOM20: [ Q, Suchen ﬁ’ E 2 3 @ < @ 7 O =

» Mein Verein

» Personen

+ Einstellungen

+ Meldung

~ Dateniibernahme

Meldung einlesen

» Hilfe / Impressum

l m »




A
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WICHTIG: Der Support fur die WOM wird ausschlielSlich durch den Verband geregelt.

ComMusic - Frank Wieczorek e.K.
Spitzweidenweg 107
07743 Jena

Telefon: 03641 / 890644
Telefax: 03641 / 890688
Email: info@commusic.de
Internet: www.commusic.de



mailto:info@commusic.de
http://www.commusic.de/

