
Erste Schritte im WOM 

Mit dieser Anleitung können Sie 
nachvollziehen, wie die grundlegende 

Bedienung des WOM läuft. 



Informationen 

Eckdaten der WOM: 
 
• Einfache Vereins- bzw. Mitgliederverwaltung im Internet 

 
• Einfacher Login über den Browser per Verbandsnummer und Passwort 

 
• Keine Installation notwendig 

 
• Die Sicherheit der Daten wird durch unsere Sicherheitsrichtlinien gewährleistet 

http://commusic.de/dokumente/sicherheitsaspekte.pdf 
 

• Die Nutzung ist auf jedem internetfähigen Gerät möglich (PC, Smartphone, Tablet) 
 

• Die Erstellung der Meldung an den übergeordneten Verband wird automatisch durchgeführt 
 

• Die WOM wird ständig kontrolliert und auf dem aktuellsten Stand gehalten 
 

• Der Support der WOM wird durch den Verband durchgeführt. 
 

http://commusic.de/dokumente/sicherheitsaspekte.pdf


Anmeldung   

Die WOM erreichen Sie unter www.cmwom.de. Geben Sie ihre Verbandsnummer und Ihr Passwort und klicken 
dann auf „Anmelden“. 

http://www.cmwom.de/


Navigation im WOM   

Nach der Anmeldung sehen Sie auf der linken Seite das Navigationsmenü. Hier können Sie die einzelnen 
Verwaltungen öffnen. 



Mein Verein – Anschrift  

Gehen Sie als erstes in „Mein Verein“ auf „Anschrift“ und tragen hier Ihre korrekte Anschrift ein 



Mein Verein – Kommunikation 

Nun gehen Sie auf Kommunikation, um die korrekten Kontaktdaten für Ihren Verein zu hinterlegen. 



Mein Verein – Statistik 

In der Statistik können Sie, nachdem Sie ihre kompletten Mitglieder erfasst haben, Ihre Mitgliederzahlen 
berechnen lassen. Klicken Sie dazu auf den Schalter „Berechnen“  



Mein Verein – Auswertungen 

Öffnen Sie unter „Auswertungen“ schnell und einfach grundlegende Listen zu Ihren Mitgliedern. 



Mitglieder aufnehmen 

Um neue Mitglieder anzulegen, gehen Sie auf „Personen“ und „Eintrittsassistent“. Hier füllen Sie nun die 
notwendigen Felder für das Mitglied aus. Um eine Rufnummer oder E-Mail-Adresse einzutragen, klicken Sie auf 
den Schalter „+“. 



Mitglieder aufnehmen 

Hier füllen Sie die Felder korrekt aus und klicken dann auf „Speichern“. 



Mitglieder aufnehmen 

Wenn alle Daten korrekt hinterlegt sind, klicken Sie auf „Mitglied aufnehmen“. 



Mitgliedsdaten einsehen & verwalten 

Ihre Mitglieder können Sie über die „Personen“ einsehen. Hier können Sie die unterschiedlichsten Daten über 
„Anschrift“, „Kommunikation“, „Mitgliedszeiten / Ehrungen“ und „Bereich / Qualifikationen“ ergänzen. 



Einstellungen 

Über die „Einstellungen“ können Sie die Vereinsbereiche und Instrumente in Ihrem Verein verwalten. Hier können 
Sie auch Ihre E-Mail-Adresse und das Passwort ändern. 



Meldung 

In „Meldung“ können Sie sich den letzten Meldungsreport bzw. die Fehlermeldung der letzten Meldung anzeigen 
lassen. 



Datenübernahme 

In der „Datenübernahme“ können Sie eine ComMusic-Meldungsdatei Ihres Vereins einlesen, um einen ersten 
Datenbestand im WOM zu erstellen. 



WICHTIG: Der Support für die WOM wird ausschließlich durch den Verband geregelt. 
 

ComMusic - Frank Wieczorek e.K. 
 Spitzweidenweg 107 

07743 Jena 
 
 

Telefon: 03641 / 890644 
Telefax: 03641 / 890688 

Email: info@commusic.de 
Internet: www.commusic.de 

mailto:info@commusic.de
http://www.commusic.de/

